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INFORMACJE OGOLNE

Ilustracje (zdjecia, rysunki itp.) powinny zosta¢ utworzone w odpo-
wiednim programie graficznym i by¢ zgodne z ponizszymi wytyczny-
mi Wydawnictwa.

Ilustracje majg odrebng numeracje (w obrebie rozdziatu, np. Rysu-
nek 2.4. — oznacza czwarty rysunek w drugim rozdziale). Opisy nale-
zy umieszczac pod ilustracjami.

Miejsca, w ktorych majg sie znajdowac ilustracje (rysunki, tabele itp.),
nalezy zaznaczy¢ w tekscie w osobnym wierszu, np.:

Mozna réwniez pogladowo wstawié¢ do pliku z tekstem materiat ilustra-

cyjny, ale kazda ilustracja powinna by¢ dodatkowo dostarczona w odreb-

nym pliku graficznym.

Pliki graficzne musza mie¢ nazwy pozwalajagce w sposob jedno-
znaczny powiazac je z odpowiednim miejscem w tekscie. Nazwy pli-
kéw graficznych powinny by¢ mozliwie krotkie i precyzyjne oraz od-
powiadaé¢ nazwom (numerom) ilustracji w tekscie., np.: R3.8.pdf,
3.8.pdf, Rys_3.8.pdf (zle: Rozdz.3.pdf, zadanie2.pdf, Rysunek8.pdf,
urzadzenie_do_produkcji_tego_i_owego.pdf). W nazwach plikéw nie
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nalezy uzywac polskich znakéw ani znakéw specjalnych (oprocz kre-
ski/myslnika, podkresinika).
Jesli ilustracje w ksigzce nie sg numerowane, to nalezy dostarczy¢
dodatkowy plik (najlepiej pdf), w ktorym beda wpisane numery/na-
zwy ilustracji w miejscach, w ktorych majg by¢ one umieszczone (nie
wystarczy, ze same ilustracje beda wtaczone do pliku).
Materiat ilustracyjny nalezy dostarczy¢ w osobnych plikach przygoto-
wanych nastepujaco:
mapy bitowe — najlepiej w formatach: eps, tif, psd (dopuszczal-
ne sa PNG i JPG, najlepiej bez kompresji — cho¢ wigze sie to
z mozliwym pogorszeniem jakosci),
rysunki wektorowe — najlepiej w eps lub ai, cdr (pliki otwarte),
dodatkowo mozna pogladowo zataczy¢ pdf.
Do prac przygotowanych w LaTeX (dotyczy to niektorych publikacii
z zakresu nauk Scistych i technicznych) rysunki powinny by¢ dotaczo-
ne w formacie eps.
Wszystkie uzyte w rysunkach fonty powinny by¢ aktywne i zatgczone
— pliki z fontami zamienionymi na krzywe nie pozwalajg na wprowa-
dzanie poprawek.
Ilustracje powinny by¢ zapisane w modelu barwnym CMYK.
Szarosci w ilustracjach musza zawierac sie w przedziale od 15% K do
60% K.
Jesli praca zawiera ilustracje (schematy, diagramy, wykresy) utwo-
rzone w programach z pakietu Office, to nalezy upewnic sie, ze zostat
w niej faktycznie osadzony obiekt (a nie tylko link do niego); dodatko-
wo nalezy dostarczy¢:
dlailustracji utworzonej z wykorzystaniem narzedzi graficznych
Worda — plik pdf + plik Word zawierajgce tylko dang ilustracje
(1 strona); to bardzo wazne, bo takie , ilustracje” podczas im-
portu do InDesigna ,znikaja” w catosci, albo znikaja niektére
ich czesci (np. strzatki i opisy, dodawane do zdjecia w postaci
ramek tekstowych Wordzie),
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dla wykresu utworzonego w Excelu — pdf z wykresem i/lub plik
zrédtowy Excela,
dla ilustracji utworzonej w programie Visio — plik pdf (eksport
z Visio do pdf).
Uwaga: Po przygotowaniu kilku rysunkéw roznego rodzaju (schemat,
wykres, itp.) prosimy o przestanie ich w celu weryfikacji. Redaktor
techniczny przekaze swoje wskazoéwki i uwagi, ktore nalezy uwzgled-
ni¢ przy opracowaniu kolejnych grafik.
Jezeli w publikacji bedg wykorzystane ilustracje zapozyczone od in-
nych autorow czy z innych dziet, nalezy dotaczy¢ do maszynopisu
wykaz ich zrédet (sporzadzony w sposob bibliograficzny) wraz z pi-
semng zgoda autora ilustracji i/lub wydawcy (wtasciciela praw au-
torskich) na ich wykorzystanie. Zrédto powinno by¢ takze wskazane
w podpisie pod rysunkiem, fotografia, tabelg itp.
Uwaga: Nie mozna dowolnie zamieszcza¢ ilustracji pochodzacych
z internetu.
Zamieszczenie zdjecia w sieci nie oznacza, ze stato sie ,,publiczne”
i moze by¢ dowolnie wykorzystane — jego wykorzystanie wymaga
zgody autora. Samo opatrzenie ilustracji imieniem i nazwiskiem au-
tora lub podanie zrodta moze by¢ niewystarczajace.
Zgodnie z art. 29 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (tekst jedn.: Dz.U.z 2006 r. Nr 90, poz. 631 ze
zm.), wolno przytacza¢ w utworach stanowigcych samoistng catosc¢
urywki rozpowszechnionych utwordw oraz rozpowszechnione utwory
plastyczne, utwory fotograficzne lub drobne utwory w catosci, w za-
kresie uzasadnionym celami cytatu, takimi jak wyjasnianie, polemi-
ka, analiza krytyczna lub naukowa, nauczanie lub prawami gatunku
tworczosci.
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ZDJECIA

« Rozdzielczos$¢ ilustracji wielotonalnych (fotografii) w skali 1:1 nie

moze by¢ mniejsza niz 300 dpi.

« Jesli zdjecia prezentuja wizerunki twarzy, konieczne jest dotaczenie

zgody przedstawionych na nich oso6b (lub ich prawnych opiekundw)

na publikacje.

RYSUNKI

«  Preferujemy oryginaty rysunkéw, a te skanowane lub wyciete (z za-

chowaniem praw autorskich) z innych publikacji mogg jedynie stano-

wi¢ podstawe do przygotowania oryginalnej ryciny.
« Rozdzielczos$¢ ilustracji jednotonalnych (rysunkéw) nie moze by¢

mniejsza niz 600 dpi.

«  Zalecana grubosc linii rysunkow:

linie podstawowe, kontury rysunkéw, osie rysunkow — 0,5 p.;

wektory — 1 p.;

linie pomocnicze, kreskowane - 0,3 p.
«  Groty strzatek jednolite pod wzgledem ksztattu i wymiarow.

(Wielkos¢ 8 p.; jasna, prosta

lub Arial - wybdr zachowany w
icalej ksigzce)

Opis wykresu umieszczony

centralnie wg klucza: zmienna, AN

jednostka miary

Poszczegodlne wartosci nie moga
"leze¢" na linii (odstgp migdzy
linig a opisem 4 p.)

czcionka (Times New Roman _/ ©) |
200

Grubos¢ 0,4 p.

_______ R /—lﬁruboéc' linii siatki: 0,3 p. |
|
|
|

I IGrubos$¢ linii na wykresie:
od 0,8 p. do I p.

[Wielkos¢ opisu: 8 p.,
pismo Times New Roman
lub Arial.

5
o,, N/mm~

20Z 3:010r0ty strzalek przy wykresach,
jednakowe w catej pracy

Rys. 2.55. Wykres zaleznoSci Vg-o. uzyskanych z zalezno$ci (2.52) i (2.54) Scian o réznych
stosunkach £/I: a) §ciana smukta 2/l > 1,0 przy f, =0,14 N/mmz, b) Sciana kwadratowa h/I=1,0
przy f; = 0,14 N/mm?, c) $ciana smukta i/l > 1,0 przy f; = 0,09 N/mm?
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Sposob
wskazywania
wymiar6w rysunku
[powinien by¢
jednakowy w calej
pracy;

Linie pomocnicze,
lodnosnikowe - grubosc: 0,3 p.

linie
'Wymiarowania -

|grubosé: 0,3 f
=

Opis: 8 p.

N

3380

800 A 90 lub 93

R Ké

Rys. 5.2. Stanowisko wykorzystywane w badaniach Beana Popehna, Schultza i Stolarskiego
[2,5, 31]: 1 — sitowniki, 2 — przeguby, 3 — badany mur

Rys. 5.5. Stanowisko do badan Willisa [36,
37]: 1 — badany model, 2 — podpory, 3 — spre-
zyny, 4 — blachy z przektadka teflonowa, 5 —
betonowe bloki, 6 — miejsce przylozenia obcia-
zenia poziomego

ekroty sily - nieco
bsze niz przy
kresach
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TABELE/TABLICE

«  Tytuty tabel powinny by¢ sformutowane tak, aby wyraznie okreslaty
ich tresc¢, podobnie jak tytuty poszczegolnych kolumn.

« Tabele majg odrebng numeracje (w obrebie rozdziatu, np. Tabela 1.3.
— oznacza trzecia tabele w pierwszym rozdziale). Opisy tabel umiesz-
cza sie nad tabelami.

- Jezeli jakas pozycja z tabeli wymaga objasnienia, nalezy oznaczy¢ ja
gwiazdka. Wyjasnienie zamieszcza sie bezposrednio pod tabele. Je-
zeli tabela zawiera dane opracowane przez innego autora, pod tabe-
la nalezy podac zrédto, np.

Tabela 5.2. Typologia kultur wedtug Richarda Gestelanda

Sktadowe wymiary kultury
Wyszczegolnienie Wybrane cechy

Kultury protransakcyjne » ludzie sg otwarci na wspétprace
z obcymi

« od rozméw na tematy ogolne szybko
przechodzi do interesow

« duzo spraw mozna uzgodnic za
posrednictwem telefonu, faksu,
maila

Kultury propartnerskie » ludzie nie sa sktonni do wspétpracy
z obcymi

e duzo czasu wymaga stworzenie
wzajemnego zaufania

- skuteczne porozumiewanie sie
i rozwigzywanie problemow wymaga
czestych kontaktow osobistych

Kultury nieceremonialne e zachowanie nieceromanialne
nie jest traktowane jako przejaw
lekcewazenia

e ludzie sg skrepowani duzymi
réznicami w statusie spotecznym
i zawodowym
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Sktadowe wymiary kultury
Wyszczegolnienie Wybrane cechy

Kultury ceremonialne « ceremonialnosc jest waznym

sposobem okazywania respektu
= cenisie réznice w statusie
spotecznym i zawodowym
e liczne i rozbudowane rytuaty
protokolarne

Zrédto: K. Kostro, Zagadnienia kulturowe w ekonomii, ,Gospodarka Narodowa” 2009, nr 3,
s. 39.

W przypadku tabel opracowanych przez autora piszemy: Zrédto:
opracowanie wtasne.

Preferujemy tabele w formie edytowalnej. Tabele wstawione do pli-
ku jako grafika zostang umieszczone w finalnym sktadzie rowniez ja-
ko grafiki (mogg by¢ przepisane za dodatkowa optata).

WZORY

Wzory mogg by¢ umieszczone w tekscie w ciggu lub w osobnym
wierszu.

Stanowig integralng cze$¢ zdania, dlatego nalezy stosowaé po nich
(w razie potrzeby) interpunkcje i sprawdzaé, czy zdanie wraz ze wzo-
rem, ktory jest jego elementem, tworzy logicznie zbudowang cato$¢
i jest petne.

Wszystkie uzyte we wzorach oznaczenia literowe powinny by¢ obja-
$nione po pierwszym miejscu ich wystepowania.

Numeracja wzoréw — nalezy numerowac tylko wzory ostateczne,
a nie wszystkie przeksztatcenia, co pozwala powotac sie na wzér bez
koniecznosci jego przytaczania. Wzory numerowane sa z reguty w ob-
rebie rozdziatu numerem dwuczesciowym (czes$¢ pierwsza to numer
rozdziatu, a druga to kolejny numer wzoru w tym rozdziale). Numer
zapisuje sie przy brzegu kolumny po prawej stronie wzoru.
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Nh/2

Fi=1+—22
: Ncr _Nh/2

(5.3)

Przy duzej ilosci wzorow, sg one kolejno numerowane (w obrebie rozdziatu). Jezeli wzor sklada si¢ z kilku
wierszy, numeracj¢ umieszcza si¢ na wysokosci srodkowego wiersza.

Ny €—-

4
_— (5.4)
4Ncr - Nh/2

F,=1+

gdzie: N, , — sita pionowa w potowie wysokosci Sciany, a N, — spfa krytyczna Eulera
przy przyjeciingspoétczynnika wyboczeniowego réwnego jednosci)

IAnalogiczny sposob wyrdzniania - jesli kursywa
lwe wzorze, to kursywa rowniez w tresci (5.5)

Przyspieszenie a jest stale, dlatego mozemy je wynie$¢ przed znak calki.

Otrzymujemy wigc
/ dv=a / dr,

v=at+C. (2.25)

a stad

Wyznaczajac stalg calkowania C, zauwaz, ze dla t = 0 mamy v = vj.
Podstawiajac te wartosSci do réownania (2.25) (ktére obowigzuje w kazde;j
chwili, a wigc 1 w chwili r = 0), otrzymujemy

vo = (a)(0) + C = C.

«  Preferowanym edytorem do tworzenia wzoréw matematycznych osa-
dzonych w pliku jest MathType.

« Autor nie musi zabiega¢ o zgodno$c¢ czcionki wzoru (kroj, wielkosc)
z czcionka tekstu — zgodnos$c ta zostanie osiggnieta na etapie sktadu.
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- W matematyce, fizyce i technice nalezy zapisywac kursywa:
litery, ktore oznaczajag liczby, wielkosci zmienne, oznaczenia
punktéw geometrycznych, prostych i ptaszczyzn, takze w in-
deksach gérnych i dolnych zapisuje sie pismem pochytym, np.
sinx, a , X, punkt A, trojkat XOY,
oznaczenia jednoliterowe funkcji, np. f(x),
oznaczenia literowe oraz skréty jednoliterowe w indeksach.

« W przypadku wzoréw matematycznych/fizycznych tekstem prostym

nalezy zapisywac:
liczby arabskie i rzymskie,
state fizyczne,
oznaczenia i skréty jednostek miar,
skroty ztozone z kilku liter,
skroty wieloliterowe w indeksach,
state symbole funkcji, np. sin, cos, lim, log, const,
oznaczenia liczb specjalnych (m, e itp.).

« W przypadku wzoréw chemicznych uzyte w nich symbole pierwiast-
kow chemicznych musza by¢ zgodne z uktadem okresowym Mende-
lejewa i zapisujemy je tekstem prostym, np. O (= tlen), Ag (= srebro).

«  Przedrostki cis, trans, ktére oznaczajg konfiguracje przestrzenna,
oraz potozenie pierwiastkow (orto, meta, para) zapisujemy tekstem
pochytym.
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W opracowaniu instrukcji korzystano m.in. z nastepujacych zrédet:

= Wolanski A., Edycja tekstow. Edycja tekstow. Praktyczny poradnik, Wydawnictwo Nauko-
we PWN, Warszawa 2008.

. Poradnia jezykowa PWN, https://sjp.pwn.pl/poradnia (dostep: 24.11.2023).




