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Z CZEGO POWINNA SIE SKLADAC PRACA
PRZEStANA DO WYDAWNICTWA?

Zasadnicze elementy publikacji naukowych i popularnonaukowych (ele-

menty obligatoryjne zostaty pogrubione):

Publikacja NAUKOWA:

Tytut publikaciji
Autor/Autorzy

Teza rozdziatu (abstrakt przed
tekstem gtownym)

Stowa kluczowe do rozdziatu
Spis tresci do rozdziatu
uwzgledniajacy gradacje
tytutdw

Struktura rozdziatow

Tekst gtowny

Przypisy (dolne lub korncowe)
Tabele z podpisami

Materiat ilustracyjny: ryciny,
schematy, ilustracje, zdjecia
Wzory

Podpisy pod ryciny, schematy,
zdjecia, ilustracje

Wykaz skrotow

Bibliografia

Indeks

Publikacja
POPULARNONAUKOWA:

Autor/Autorzy

Spis tresci

Struktura rozdziatow

Tekst gtowny

Przypisy (dolne lub koncowe)
Tabele z podpisami

Materiat ilustracyjny: ryciny,
schematy, ilustracje, zdjecia
Podpisy pod ryciny, schematy,
ilustracje, zdjecia
Bibliografia

Indeks
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PRZYGOTOWANIE MASZYNOPISU

Maszynopis nalezy dostarczy¢ w postaci pliku elektronicznego w for-
macie doc. Tekst powinien by¢ ztozony fontem Times New Roman,
stopien pisma: 12 pkt oraz interlinia 1,5.

Nalezy pamietac, ze jeden arkusz autorski to 40 000 znakdw ze spa-
cjami, a znormalizowana strona maszynopisu — 1800 znakow ze
spacjami.

Maszynopis powinien by¢ wyczyszczony i nie powinien zawieraé po-
prawek w trybie sledzenia zmian.

Nazwa pliku nie powinna zawieraé polskich znakow. Jesli plik jest
wysytany w czesciach, kazda z nich powinna by¢ odpowiednio
ponumerowana.

Maszynopis powinien zawiera¢ wszelkie planowane przez autora wy-
réznienia: kursywy, pogrubienia, cudzystowy.

Uwaga: Jezeli autor w swojej pracy przytacza w celach naukowych
fragmenty zaczerpniete z innych publikacji, nalezy ujaé je w cudzy-
stow (poczatkowy i koncowy) lub oznaczy¢ kursywa — jednolicie w ca-
tej ksigzce oraz w przypisie wskazac jego zrodto. Dotyczy to zardw-
no cytowania publikacji innych autoréw, jak i wtasnych. Zaleca sieg, by
cytowane byty jedynie niezbyt dtugie fragmenty.

Strony maszynopisu powinny by¢ ponumerowane.

Jesli w publikacji planowane sg ilustracje lub zdjecia, nalezy je do-
starczy¢ w osobnych plikach, zgodnie z zasadami przedstawionymi
w czesci drugiej dotyczacej opracowania materiatu ilustracyjnego.
Jesli ksigzka ma zawiera¢ indeks zalecane jest, by autor do sktada-
nego maszynopisu dotaczyt roboczy indeks bez numerdw stron. Sta-
nowi on podstawe do sporzadzenia przez Wydawnictwo indeksu
w takiej postaci, w jakiej ukaze sie drukiem. Roboczy indeks przygo-
towany przez autora pozwala takze wykry¢ oraz wyeliminowac nie-
jednolitosci terminologiczne lub w oznaczeniach.
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PRZEKAZANIE MASZYNOPISU

Maszynopis przekazany do wydawnictwa powinien by¢ kompletny,
w ostatecznej wersji.

Maszynopis powinien by¢ przekazany na adres e-mail konkretnego
wydawcy.

Po przekazaniu maszynopisu do opracowania redakcyjnego nie jest
dopuszczalne przesytanie przez autora do wydawcy kolejnej, zmie-
nionej wersji. Wprowadzenie drobnych poprawek i uzupetnien bedzie
mozliwe na etapie akceptacji zmian w tekscie po opracowaniu przez
redaktora.

W przypadku ksigzek przygotowywanych przez kilku autoréw nie-
zbedne jest wskazanie jednej osoby, ktéra bedzie petnita role koordy-
natora. Nalezy do niego ustalenie m.in. zasad opracowania maszyno-
pisu w taki sposob, by poszczegblne jego czesci byty przygotowywane
i opracowywane na podobnych zasadach, w szczegdlnosci pod ka-
tem oznaczania materiatu ilustracyjnego, zamieszczania przypiséw
czy bibliografii, stosowania okreslonych wyrdznien czy skrétow. Ma-
szynopis sktadany przez wielu autoréow powinien by¢ przygotowany
w jednym formacie.

OPRACOWANIE REDAKCY)NE

Po zaakceptowaniu maszynopisu przez wydawce i uzyskaniu pozy-
tywnej recenzji (w przypadku publikacji recenzowanych) jest on prze-
kazywany do redaktora prowadzacego/koordynatora ds. redakcji
w celu prowadzenia dalszych prac.

Maszynopis trafia nastepnie do redaktora, ktory zajmie sie jego opra-
cowaniem. Gtéwnym zadaniem redaktora jest sprawdzenie popraw-
nosci jezykowej oraz spdjnosci maszynopisu.



|. PRZEBIEG PROCESU WYDAWNICZEGO 4

e Redaktor pracuje w trybie REJESTRUJ ZMIANY, dzieki czemu au-
tor ma mozliwos$¢ zweryfikowania wszystkich zmian, jakie nastgpi-
ty w tekscie.

«  Po opracowaniu redakcyjnym tekst trafia do autora z prosbg o wery-

fikacje i akceptacje wprowadzonych zmian.
Uwaga: Etap opracowania redakcyjnego to ostatni moment na wpro-
wadzanie w tekscie istotnych zmian. Warto zatem na tym etapie po-
nownie przeczyta¢ maszynopis i sprawdzi¢ jego poprawnos¢. Na
dalszym etapie prac mozliwe beda jedynie poprawienie wytgcznie
drobnych bteddw i wprowadzenie absolutnie niezbednych poprawek
(patrz: Korekta autorska).

« Po przeczytaniu maszynopisu i zaakceptowaniu zmian wprowadzo-
nych przez redaktora, nalezy wysta¢ drogg mailowa informacje o za-
akceptowaniu poprawek i zgode na sktad ksigzki. Wiadomos¢ nalezy
kierowac, zgodnie z ustaleniami, do redaktora, redaktora prowadza-
cego/koordynatora ds. redakcji lub wydawcy.

KOREKTA AUTORSKA

« Po sktadzie i ztamaniu tekstu, czyli nadaniu ksigzce formy graficz-
nej wedtug okreslonego layoutu, trafia ona do autora do korek-
ty autorskiej. Jedoczesnie przekazana jest do korekty redaktorowi
jezykowemu.

« Na tym etapie autor sprawdza w szczegoélnosci poprawnosé i kom-
pletnos¢ tekstu w kolumnach, poprawnos¢ ztozenia wzorow, rysun-
kow, grafik itp.

«  Wszelkie uwagi oraz poprawki nalezy nanies¢ w formie elektronicz-
nej na pdf lub dtugopisem na wydruku. Kazda poprawka musi by¢ wy-
razna, jednoznaczna i konkretna (np.: usung¢ przecinek, zamienic¢ X
naY). Poprawki powinny zosta¢ zamieszczone na marginesie ksigzki.

« Autor na tym etapie nie powinien dopisywac lub usuwac fragmentéw
tekstu, co prowadzitoby do ponownego przetamania publikacji.
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Poprawki autora moga zosta¢ nieuwzglednione, jezeli pozostaja
w sprzecznosci z zasadami redakcyjnymi PWN lub zasadami jezy-
ka polskiego. Korekta autorska jest to ostatni etap ingerencji auto-
ra w tresc¢ ksigzki.

Poprawki dokonane przez redakcje zostang przestane autorowi do
wgladu.

Autor moze zgtosic zastrzezenia (przede wszystkim do poprawek ma-
jacych wptyw na merytoryke przekazu) w terminie ustalonym z re-
daktorem, redaktorem prowadzacym/koordynatorem ds. redakcji
lub wydawca. Brak uwag oznacza akceptacje poprawek naniesionych
przez korekte.

Co do zasady, po naniesieniu poprawek z I korekty dokonywana jest
rowniez II korekta tekstu (korekta redakcyjna).

Ostatnim etapem jest rewizja dokonywana przez redakcje PWN. Po
tym etapie ksigzka przekazywana jest do druku.
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Il. OPRACOWANIE MATERIALU ILUSTRACY)NEGO

INFORMACJE OGOLNE

Ilustracje (zdjecia, rysunki itp.) powinny zosta¢ utworzone w odpo-
wiednim programie graficznym i by¢ zgodne z ponizszymi wytyczny-
mi Wydawnictwa.

Ilustracje majg odrebng numeracje (w obrebie rozdziatu, np. Rysu-
nek 2.4. — oznacza czwarty rysunek w drugim rozdziale). Opisy nale-
zy umieszczac pod ilustracjami.

Miejsca, w ktorych majg sie znajdowac ilustracje (rysunki, tabele itp.),
nalezy zaznaczy¢ w tekscie w osobnym wierszu, np.:

Mozna réwniez pogladowo wstawié¢ do pliku z tekstem materiat ilustra-

cyjny, ale kazda ilustracja powinna by¢ dodatkowo dostarczona w odreb-

nym pliku graficznym.

Pliki graficzne musza mie¢ nazwy pozwalajagce w sposob jedno-
znaczny powiazac je z odpowiednim miejscem w tekscie. Nazwy pli-
kéw graficznych powinny by¢ mozliwie krotkie i precyzyjne oraz od-
powiadaé¢ nazwom (numerom) ilustracji w tekscie., np.: R3.8.pdf,
3.8.pdf, Rys_3.8.pdf (zle: Rozdz.3.pdf, zadanie2.pdf, Rysunek8.pdf,
urzadzenie_do_produkcji_tego_i_owego.pdf). W nazwach plikéw nie
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nalezy uzywac polskich znakéw ani znakéw specjalnych (oprocz kre-
ski/myslnika, podkresinika).
Jesli ilustracje w ksigzce nie sg numerowane, to nalezy dostarczy¢
dodatkowy plik (najlepiej pdf), w ktorym beda wpisane numery/na-
zwy ilustracji w miejscach, w ktorych majg by¢ one umieszczone (nie
wystarczy, ze same ilustracje beda wtaczone do pliku).
Materiat ilustracyjny nalezy dostarczy¢ w osobnych plikach przygoto-
wanych nastepujaco:
mapy bitowe — najlepiej w formatach: eps, tif, psd (dopuszczal-
ne sa PNG i JPG, najlepiej bez kompresji — cho¢ wigze sie to
z mozliwym pogorszeniem jakosci),
rysunki wektorowe — najlepiej w eps lub ai, cdr (pliki otwarte),
dodatkowo mozna pogladowo zataczy¢ pdf.
Do prac przygotowanych w LaTeX (dotyczy to niektorych publikacii
z zakresu nauk Scistych i technicznych) rysunki powinny by¢ dotaczo-
ne w formacie eps.
Wszystkie uzyte w rysunkach fonty powinny by¢ aktywne i zatgczone
— pliki z fontami zamienionymi na krzywe nie pozwalajg na wprowa-
dzanie poprawek.
Ilustracje powinny by¢ zapisane w modelu barwnym CMYK.
Szarosci w ilustracjach musza zawierac sie w przedziale od 15% K do
60% K.
Jesli praca zawiera ilustracje (schematy, diagramy, wykresy) utwo-
rzone w programach z pakietu Office, to nalezy upewnic sie, ze zostat
w niej faktycznie osadzony obiekt (a nie tylko link do niego); dodatko-
wo nalezy dostarczy¢:
dlailustracji utworzonej z wykorzystaniem narzedzi graficznych
Worda — plik pdf + plik Word zawierajgce tylko dang ilustracje
(1 strona); to bardzo wazne, bo takie , ilustracje” podczas im-
portu do InDesigna ,znikaja” w catosci, albo znikaja niektére
ich czesci (np. strzatki i opisy, dodawane do zdjecia w postaci
ramek tekstowych Wordzie),
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dla wykresu utworzonego w Excelu — pdf z wykresem i/lub plik
zrédtowy Excela,
dla ilustracji utworzonej w programie Visio — plik pdf (eksport
z Visio do pdf).
Uwaga: Po przygotowaniu kilku rysunkéw roznego rodzaju (schemat,
wykres, itp.) prosimy o przestanie ich w celu weryfikacji. Redaktor
techniczny przekaze swoje wskazoéwki i uwagi, ktore nalezy uwzgled-
ni¢ przy opracowaniu kolejnych grafik.
Jezeli w publikacji bedg wykorzystane ilustracje zapozyczone od in-
nych autorow czy z innych dziet, nalezy dotaczy¢ do maszynopisu
wykaz ich zrédet (sporzadzony w sposob bibliograficzny) wraz z pi-
semng zgoda autora ilustracji i/lub wydawcy (wtasciciela praw au-
torskich) na ich wykorzystanie. Zrédto powinno by¢ takze wskazane
w podpisie pod rysunkiem, fotografia, tabelg itp.
Uwaga: Nie mozna dowolnie zamieszcza¢ ilustracji pochodzacych
z internetu.
Zamieszczenie zdjecia w sieci nie oznacza, ze stato sie ,,publiczne”
i moze by¢ dowolnie wykorzystane — jego wykorzystanie wymaga
zgody autora. Samo opatrzenie ilustracji imieniem i nazwiskiem au-
tora lub podanie zrodta moze by¢ niewystarczajace.
Zgodnie z art. 29 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (tekst jedn.: Dz.U.z 2006 r. Nr 90, poz. 631 ze
zm.), wolno przytacza¢ w utworach stanowigcych samoistng catosc¢
urywki rozpowszechnionych utwordw oraz rozpowszechnione utwory
plastyczne, utwory fotograficzne lub drobne utwory w catosci, w za-
kresie uzasadnionym celami cytatu, takimi jak wyjasnianie, polemi-
ka, analiza krytyczna lub naukowa, nauczanie lub prawami gatunku
tworczosci.
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ZDJECIA

« Rozdzielczos$¢ ilustracji wielotonalnych (fotografii) w skali 1:1 nie

moze by¢ mniejsza niz 300 dpi.

« Jesli zdjecia prezentuja wizerunki twarzy, konieczne jest dotaczenie

zgody przedstawionych na nich oso6b (lub ich prawnych opiekundw)

na publikacje.

RYSUNKI

«  Preferujemy oryginaty rysunkéw, a te skanowane lub wyciete (z za-

chowaniem praw autorskich) z innych publikacji mogg jedynie stano-

wi¢ podstawe do przygotowania oryginalnej ryciny.
« Rozdzielczos$¢ ilustracji jednotonalnych (rysunkéw) nie moze by¢

mniejsza niz 600 dpi.

«  Zalecana grubosc linii rysunkow:

linie podstawowe, kontury rysunkéw, osie rysunkow — 0,5 p.;

wektory — 1 p.;

linie pomocnicze, kreskowane - 0,3 p.
«  Groty strzatek jednolite pod wzgledem ksztattu i wymiarow.

(Wielkos¢ 8 p.; jasna, prosta

lub Arial - wybdr zachowany w
icalej ksigzce)

Opis wykresu umieszczony

centralnie wg klucza: zmienna, AN

jednostka miary

Poszczegodlne wartosci nie moga
"leze¢" na linii (odstgp migdzy
linig a opisem 4 p.)

czcionka (Times New Roman _/ ©) |
200

Grubos¢ 0,4 p.

_______ R /—lﬁruboéc' linii siatki: 0,3 p. |
|
|
|

I IGrubos$¢ linii na wykresie:
od 0,8 p. do I p.

[Wielkos¢ opisu: 8 p.,
pismo Times New Roman
lub Arial.

5
o,, N/mm~

20Z 3:010r0ty strzalek przy wykresach,
jednakowe w catej pracy

Rys. 2.55. Wykres zaleznoSci Vg-o. uzyskanych z zalezno$ci (2.52) i (2.54) Scian o réznych
stosunkach £/I: a) §ciana smukta 2/l > 1,0 przy f, =0,14 N/mmz, b) Sciana kwadratowa h/I=1,0
przy f; = 0,14 N/mm?, c) $ciana smukta i/l > 1,0 przy f; = 0,09 N/mm?
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Sposob
wskazywania
wymiar6w rysunku
[powinien by¢
jednakowy w calej
pracy;

Linie pomocnicze,
lodnosnikowe - grubosc: 0,3 p.

linie
'Wymiarowania -

|grubosé: 0,3 f
=

Opis: 8 p.

N

3380

800 A 90 lub 93

R Ké

Rys. 5.2. Stanowisko wykorzystywane w badaniach Beana Popehna, Schultza i Stolarskiego
[2,5, 31]: 1 — sitowniki, 2 — przeguby, 3 — badany mur

Rys. 5.5. Stanowisko do badan Willisa [36,
37]: 1 — badany model, 2 — podpory, 3 — spre-
zyny, 4 — blachy z przektadka teflonowa, 5 —
betonowe bloki, 6 — miejsce przylozenia obcia-
zenia poziomego

ekroty sily - nieco
bsze niz przy
kresach
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TABELE/TABLICE

«  Tytuty tabel powinny by¢ sformutowane tak, aby wyraznie okreslaty
ich tresc¢, podobnie jak tytuty poszczegolnych kolumn.

« Tabele majg odrebng numeracje (w obrebie rozdziatu, np. Tabela 1.3.
— oznacza trzecia tabele w pierwszym rozdziale). Opisy tabel umiesz-
cza sie nad tabelami.

- Jezeli jakas pozycja z tabeli wymaga objasnienia, nalezy oznaczy¢ ja
gwiazdka. Wyjasnienie zamieszcza sie bezposrednio pod tabele. Je-
zeli tabela zawiera dane opracowane przez innego autora, pod tabe-
la nalezy podac zrédto, np.

Tabela 5.2. Typologia kultur wedtug Richarda Gestelanda

Sktadowe wymiary kultury
Wyszczegolnienie Wybrane cechy

Kultury protransakcyjne » ludzie sg otwarci na wspétprace
z obcymi

« od rozméw na tematy ogolne szybko
przechodzi do interesow

« duzo spraw mozna uzgodnic za
posrednictwem telefonu, faksu,
maila

Kultury propartnerskie » ludzie nie sa sktonni do wspétpracy
z obcymi

e duzo czasu wymaga stworzenie
wzajemnego zaufania

- skuteczne porozumiewanie sie
i rozwigzywanie problemow wymaga
czestych kontaktow osobistych

Kultury nieceremonialne e zachowanie nieceromanialne
nie jest traktowane jako przejaw
lekcewazenia

e ludzie sg skrepowani duzymi
réznicami w statusie spotecznym
i zawodowym




Il. OPRACOWANIE MATERIAtU ILUSTRACYJNEGO | 12

Sktadowe wymiary kultury
Wyszczegolnienie Wybrane cechy

Kultury ceremonialne « ceremonialnosc jest waznym

sposobem okazywania respektu
= cenisie réznice w statusie
spotecznym i zawodowym
e liczne i rozbudowane rytuaty
protokolarne

Zrédto: K. Kostro, Zagadnienia kulturowe w ekonomii, ,Gospodarka Narodowa” 2009, nr 3,
s. 39.

W przypadku tabel opracowanych przez autora piszemy: Zrédto:
opracowanie wtasne.

Preferujemy tabele w formie edytowalnej. Tabele wstawione do pli-
ku jako grafika zostang umieszczone w finalnym sktadzie rowniez ja-
ko grafiki (mogg by¢ przepisane za dodatkowa optata).

WZORY

Wzory mogg by¢ umieszczone w tekscie w ciggu lub w osobnym
wierszu.

Stanowig integralng cze$¢ zdania, dlatego nalezy stosowaé po nich
(w razie potrzeby) interpunkcje i sprawdzaé, czy zdanie wraz ze wzo-
rem, ktory jest jego elementem, tworzy logicznie zbudowang cato$¢
i jest petne.

Wszystkie uzyte we wzorach oznaczenia literowe powinny by¢ obja-
$nione po pierwszym miejscu ich wystepowania.

Numeracja wzoréw — nalezy numerowac tylko wzory ostateczne,
a nie wszystkie przeksztatcenia, co pozwala powotac sie na wzér bez
koniecznosci jego przytaczania. Wzory numerowane sa z reguty w ob-
rebie rozdziatu numerem dwuczesciowym (czes$¢ pierwsza to numer
rozdziatu, a druga to kolejny numer wzoru w tym rozdziale). Numer
zapisuje sie przy brzegu kolumny po prawej stronie wzoru.
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Nh/2

Fi=1+—22
: Ncr _Nh/2

(5.3)

Przy duzej ilosci wzorow, sg one kolejno numerowane (w obrebie rozdziatu). Jezeli wzor sklada si¢ z kilku
wierszy, numeracj¢ umieszcza si¢ na wysokosci srodkowego wiersza.

Ny €—-

4
_— (5.4)
4Ncr - Nh/2

F,=1+

gdzie: N, , — sita pionowa w potowie wysokosci Sciany, a N, — spfa krytyczna Eulera
przy przyjeciingspoétczynnika wyboczeniowego réwnego jednosci)

IAnalogiczny sposob wyrdzniania - jesli kursywa
lwe wzorze, to kursywa rowniez w tresci (5.5)

Przyspieszenie a jest stale, dlatego mozemy je wynie$¢ przed znak calki.

Otrzymujemy wigc
/ dv=a / dr,

v=at+C. (2.25)

a stad

Wyznaczajac stalg calkowania C, zauwaz, ze dla t = 0 mamy v = vj.
Podstawiajac te wartosSci do réownania (2.25) (ktére obowigzuje w kazde;j
chwili, a wigc 1 w chwili r = 0), otrzymujemy

vo = (a)(0) + C = C.

«  Preferowanym edytorem do tworzenia wzoréw matematycznych osa-
dzonych w pliku jest MathType.

« Autor nie musi zabiega¢ o zgodno$c¢ czcionki wzoru (kroj, wielkosc)
z czcionka tekstu — zgodnos$c ta zostanie osiggnieta na etapie sktadu.
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- W matematyce, fizyce i technice nalezy zapisywac kursywa:
litery, ktore oznaczajag liczby, wielkosci zmienne, oznaczenia
punktéw geometrycznych, prostych i ptaszczyzn, takze w in-
deksach gérnych i dolnych zapisuje sie pismem pochytym, np.
sinx, a , X, punkt A, trojkat XOY,
oznaczenia jednoliterowe funkcji, np. f(x),
oznaczenia literowe oraz skréty jednoliterowe w indeksach.

« W przypadku wzoréw matematycznych/fizycznych tekstem prostym

nalezy zapisywac:
liczby arabskie i rzymskie,
state fizyczne,
oznaczenia i skréty jednostek miar,
skroty ztozone z kilku liter,
skroty wieloliterowe w indeksach,
state symbole funkcji, np. sin, cos, lim, log, const,
oznaczenia liczb specjalnych (m, e itp.).

« W przypadku wzoréw chemicznych uzyte w nich symbole pierwiast-
kow chemicznych musza by¢ zgodne z uktadem okresowym Mende-
lejewa i zapisujemy je tekstem prostym, np. O (= tlen), Ag (= srebro).

«  Przedrostki cis, trans, ktére oznaczajg konfiguracje przestrzenna,
oraz potozenie pierwiastkow (orto, meta, para) zapisujemy tekstem
pochytym.
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BIBLIOGRAFIA

« Bibliografie (pismiennictwo) nalezy zamiesci¢ na koricu kazdego roz-
dziatu lub na koncu ksigzki.

- Uktad i sposdb cytowania pismiennictwa moze sie rézni¢ w zalez-
nosci od tego, czy jest to praca z zakresu nauk humanistycznych,
matematyki, fizyki, chemii, psychologii (system APA7) itd., jednak
powinien by¢ jednolity w catej publikacji.

- Dane dotyczace bibliografii powinny zawiera¢ nastepujace elemen-
ty (Uwaga: wybor sposobu zapisu bibliograficznego nalezy ustali¢
z wydawca):

Praca autora indywidualnego:
Nazwa autora, Tytut, Nazwa wydawcy, Miejsce i rok wydania.

Jarmuz S., Czy mqdrosci mozna sig nauczyc¢?, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2023.

Przektad:
Nazwa autora, Tytut, ttum./tt., Nazwa ttumacza, Nazwa wydawcy, Miej-
sce i rok wydania.

Carnap R., Logiczne podstawy prawdopodobieristwa, ttum. P. Kawalec, Wydawnictwo Nauko-
we PWN, Warszawa 2023.

Praca zbiorowa (z redaktorem):

Tytut pracy zbiorowej, ttum./tt., red. Nazwa redaktora, Nazwa wydawcy,
Miejsce i rok wydania.

Mikrobiologia, red. J. Baj, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2018.


https://apa7.liberilibri.pl/
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Artykut (rozdziat itp.) w pracy zbiorowej:

Nazwa autora artykutu, Tytut artykutu, w: Tytut pracy zbiorowej, red. Na-
zwa redaktora, Nazwa wydawcy, Miejsce i rok wydania, s. numer pierw-
szej i ostatniej strony artykutu.

Davidson P., Keynes and Money, w: Keynes, Money and Monetarism, red. R. Hill, Macmillan,
London 1989, s. 45-53.

Artykut w czasopismie:

Nazwa autora, Tytut, ,,Tytut Czasopisma” rok, okreslenie czesci (R./t./
nr/z.), s. strona/strony artykutu.

Herling-Grudzinski G., Spoteczeristwo, ,,Tygodnik Powszechny” 1992, nr 10, s. 4.

Internet:

Nazwa autora, Tytut, Nazwa serwisu udostepniajgcego wersje interneto-
wa, Sciezka dostepu Data dostepu [dostep: dzier miesiac rok].

Johnson B., Fashion, www.Fashiontext.com/file/article/2.html [dostep: 10.03.2007].
Uwaga: W opisie zrodta internetowego moga réwniez wystgpi¢ inne ele-
menty, takie jak np. nazwa ttumacza, miejsce i rok publikacji, nazwa wy-
dawcy itp.

PRZYPISY

« Stosujemy, w miare potrzeby, przypisy rzeczowe lub bibliograficzne.

«  Uktad przypisow moze sie rézni¢ w zaleznosci od tego, czy jest to
praca z humanistyki, matematyki, fizyki, chemii, psychologii (system
APA7) itd., jednak powinien by¢ jednolity w catej publikacji (Uwaga:
wybar zapisu przypisow nalezy ustali¢ z wydawca).

Przypisy tradycyjne (oksfordzkie)
< numerujemy je w obrebie rozdziatu lub catosci pracy — zgodna z przy-
jetg koncepcja ksigzki,
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«  przypisy te umieszczamy na dole strony lub na koncu rozdziatu albo
na koncu ksigzki (tekstu gtownego),

« notka bibliograficzna wg schematu (wyboér sposobu zapisu nalezy
ustali¢ z wydawca):

Nazwa autora (inicjat imienia + nazwisko), Tytut, Nazwa wydawcy, Miej-

sce i rok wydania, nr/nry stron, np.:

J. Kowalski, Matematyka, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2022, s. xx (Ew. XX—XX, XX
i nast.).

J. Kowalski, Tytut, w: Tytut pracy zbiorowej, red. A. Nowak, Ossolineum, Warszawa-Wroctaw—
todz—Krakdéw 2009, s. XX=XX.

P. Davidson, Keynes and Money, w: Keynes, Money and Monetarism, red. R. Hill, Macmillan,
London 1989, s. 40-53.

J. Kowalski, Fale grawitacyjne, ,Swiat Nauki” 1999, nr 3, s. 40 (ew. 40-43, 54 i nast.).

Uwaga: w pracach mat., fiz., chem. oraz psych. i socjol. dopuszczalna jest
pisownia nazwy periodyku kursywg bez cudzystowu.

System harwardzki
- system harwardzki dotyczy przypiséw bibliograficznych
« odwotania w tekscie w systemie autor rok
« notka bibliograficzna w tekscie wg przyktadow:
Nazwisko autora rok, np.:
(Kowalski 2000)
(Kowalski 2000, Nowak 2000)
Nazwisko autora rok: strona, np.:
(Kowalski 2000: 115, Nowak 2000: 115-117)
(Koztowski 2000: 115, 128, 342)
Nazwisko autora inicjatimienia rok: strona (jesli wiecej autoréw o tym
samym nazwisku w obrebie catej ksigzki), np.:
(Nowakowska A. 2000: 112)
Jesli nazwisko autora pojawia sie w zdaniu, to w odwotaniu mozna
podac tylko rok i strony (jednolicie w catej pracy), np.:
Kowalski pisze, .............. (2000:112)
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Nazwisko redaktora, red. rok: strona, np.:
(Kowalski, red. 1964: 201)

« Jesli w jednym miejscu wystepuje odwotanie do kilku prac danego
autora, nalezy je przytacza¢ w porzadku chronologicznym, np.:
(Kowalski 2000, 2010)

(Kowalski 2000: 112, 2013: 115-117)

« Jesli w jednym roku zostato wydanych kilka prac tego samego auto-
ra, nalezy to zaznaczy¢, dodajac literki a, b, ... po roku wydania publi-
kacji, np.:

(Kowalski 2000a, Kowalski 2000b, Kowalski 2000c)

Bibliografia przy przypisach harwardzkich wg przyktadow:

Praca autora indywidualnego:

Jarmuz S. 2023. Czy madrosci mozna sie nauczy¢?, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa.

Przektad:

Carnap R. 2023. Logiczne podstawy prawdopodobieristwa, ttum. P. Kawalec, Wydawnictwo
Naukowe PWN, Warszawa.

Praca zbiorowa (z redaktorem):
Baj J., red. 2018. Mikrobiologia, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa.

Artykut (rozdziat itp.) w pracy zbiorowej:

Davidson P. 1989. Keynes and Money, w: Keynes, Money and Monetarism, red. R. Hill, Mac-
millan, London, s. 40-53.

Artykut w czasopismie:
Herling-Grudzinski G. 1992. Spoteczeristwo, ,, Tygodnik Powszechny”, nr 10, s. 4.

Internet:
Johnson B. 2006. Fashion, www.Fashiontext.com/file/article/2.html [dostep: 10.03.2007].
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INDEKSY

« Indeks to wykaz nazwisk, nazw lub pojeé waznych dla danej publika-
cji wraz z numerami stron, na ktérych sg omawiane, nalezy uszerego-
wac alfabetycznie.

« Autor dostarcza wraz z maszynopisem wykaz istotnych nazw
i poje¢ bez numerdéw stron — dodawanie numeréw stron odbywa
sie po ztozeniu tekstu, na ostatecznej wersji.

« Podstawa tworzenia indeksu powinien by¢ przede wszystkim tekst
gtowny oraz przypisy rzeczowe i stownikowe. Jesli tresci zawarte
w materiatach wprowadzajacych (wstep, przedmowa) czy materia-
tach uzupetniajagcych (tabele, podpisy pod ilustracjami) sg wazne dla
danej publikacji, mozna je rowniez obja¢ zapisami indeksowymi.

« W indeksie zaleca sie podawac¢ numery wszystkich stron, na ktérych
dana nazwa jest wymieniona, bez wzgledu na to, czy okreslone hasto
jest tam tylko wspomniane, czy tez szerzej omawiane.

«  Numery stron odnoszace sie do jednego hasta nalezy szeregowac
w porzadku wzrastajgcym, oddzielajgc je przecinkami. Nie wsta-
wia sie zadnego znaku interpunkcyjnego miedzy hastem a numera-
mi stron, np.

Stowacki Juliusz 17, 23, 31-35, 77, 96

« W przypadku publikacji wielotomowych wskazniki cyfrowe nalezy
podawac w kolejnosci tomow, oznaczajac kolejne tomy cyframi rzym-
skimi (numer tomu pierwszego mozna poming¢). Wskazniki cyfrowe
dotyczace poszczegolnych tomow oddziela sie srednikami, np.:
Mickiewicz Adam 23, 32-28, 56, 112; 11 34,87,101; V 12, 68-77
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WYKAZY

Wykaz skrétow

Wykaz skrétéw na lezy zamieszczaé, gdy w tekscie wystepujg skro-
towe zapisy, ktére nie sa ogdlnie przyjete, moga budzi¢ watpliwosci
czytelnika lub zostaty ustalone specjalnie dla danej publikacji. W wy-
kazie skrotow nalezy stosowac uktad alfabetyczny.

Jezeli skréty odnosza sie do catej publikacji, to ich wykaz nalezy
umiesci¢ przed tekstem gtownym, a gdy dotycza tylko jakiegos ele-
mentu, np. bibliografii, to wtedy wykaz nalezy umiesci¢ przed tym
elementem tekstu (np. bibliografig).

Skrot mozna ztozy¢ kursywa, a objasnienie pismem prostym, np.:
gen. generalny

W przypadku wykazéw zawierajgcych niewielkg liczbe skrétéw z dtu-
gimi objasnieniami mozna oddzieli¢ skrét od objasnienia myslnikiem,
np.:

BPTJ —,,Biuletyn Polskiego Towarzystwa Jezykoznawczego”

Wykaz tabel i ilustracji

Wykaz tabel powinien by¢ sporzadzony wtedy, gdy stanowig one
istotny element publikaciji. Z reguty zamieszcza sie go na koncu ksigz-
ki. Pozycja wykazu tabel powinna zawierac¢: numer i tytut tabeli, jej
zrédto oraz numer strony, na ktorej jest umieszczona.

Wykaz ilustracji powinien obejmowac zamieszczone w tekscie foto-
grafie, rysunki, mapy, plany itp. Pozycja tego wykazu powinna zawie-
rac przede wszystkim: numer ilustracji, temat ilustracji (na podstawie
podpisu pod ilustracjg), nazwe jej autora oraz numer strony, na kté-
rej ilustracja znajduje sie w ksigzce. W przypadku gdy tematem ilu-
stracji jest dokument pismienniczy, okresleniem tematu bedzie opis
bibliograficzny.
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W opracowaniu instrukcji korzystano m.in. z nastepujacych zrédet:

= Wolanski A., Edycja tekstow. Edycja tekstow. Praktyczny poradnik, Wydawnictwo Nauko-
we PWN, Warszawa 2008.

. Poradnia jezykowa PWN, https://sjp.pwn.pl/poradnia (dostep: 24.11.2023).




